
 

 

Phụ lục I 
DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT TTHC 

THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ NHÀ NƯỚCCỦA  

SỞ QUY HOẠCH - KIẾN TRÚC THÀNH PHỐ HÀ NỘI 

(Ban hành kèm theo Quyết định số            /QĐ-UBND 

ngày     /     /2024 của Chủ tịch UBND thành phố Hà Nội) 
 

A. DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT TTHC CẤP THÀNH PHỐ 

STT Tên quy trình nội bộ Ký hiệu 

I Lĩnh vực kiến trúc 

1.  Cấp chứng chỉ hành nghề kiến trúc QT-01 

2.  

Cấp lại chứng chỉ hành nghề kiến trúc (do chứng chỉ 

hành nghề bị mất, hư hỏng hoặc thay đổi thông tin cá 

nhân được ghi trong chứng chỉ hành nghề kiến trúc) 

QT-02 

3.  
Cấp lại chứng chỉ hành nghề kiến trúc bị ghi sai do lỗi 

của cơ quan cấp 
QT-03 

4.  Gia hạn chứng chỉ hành nghề kiến trúc QT-04 

5.  
Công nhận chứng chỉ hành nghề kiến trúc của người 

nước ngoài ở Việt Nam 
QT-05 

6.  
Chuyển đổi chứng chỉ hành nghề kiến trúc của người 

nước ngoài ở Việt Nam 
QT-06 

II Lĩnh vực Hoạt động xây dựng 

7.  
Cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng lần đầu hạng 

II, hạng III. 
QT-07 

8.  
Cấp điều chỉnh hạng chứng chỉ hành nghề hoạt động xây 

dựng hạng II, hạng III. 
QT-08 

9.  
Cấp lại chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng II, 

hạng III (trường hợp chứng chỉ mất, hư hỏng). 
QT-09 

10.  
Cấp lại chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng II, 

hạng III (bị ghi sai thông tin). 
QT-10 

11.  
Cấp điều chỉnh, bổ sung nội dung chứng chỉ hành nghề hoạt 

động xây dựng hạng II, hạng III. 
QT-11 

12.  
Cấp chuyển đổi chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng 

hạng II, hạng III của cá nhân người nước ngoài. 
QT-12 

13.  
Cấp gia hạn chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng 

chứng chỉ hạng II, hạng III. 
QT-13 
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14.  
Cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng lần đầu hạng 

II, hạng III. 
QT-14 

15.  
Cấp lại chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng hạng II, 

hạng III (do mất, hư hỏng). 
QT-15 

16.  
Cấp lại chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng hạng II, 

hạng III (bị ghi sai thông tin). 
QT-16 

17.  
Cấp điều chỉnh, bổ sung nội dung chứng chỉ năng lực hoạt 

động xây dựng hạng II, hạng III. 
QT-17 

18.  
Cấp gia hạn chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng chứng 

chỉ  hạng II, hạng III. 
QT-18 

III Lĩnh vực quy hoạch – kiến trúc  

19.  

Thẩm định nhiệm vụ, nhiệm vụ điều chỉnh quy hoạch 

chi tiết của dự án đầu tư xây dựng công trình theo hình 

thức kinh doanh thuộc thẩm quyền phê duyệt của 

UBND cấp tỉnh. 

QT-19 

20.  

Thẩm định đồ án, đồ án điều chỉnh quy hoạch chi tiết 

của dự án đầu tư xây dựng công trình theo hình thức 

kinh doanh thuộc thẩm quyền phê duyệt của UBND cấp 

tỉnh. 

QT-20 

21.  
Cung cấp thông tin về quy hoạch xây dựng thuộc thẩm 

quyền của UBND cấp tỉnh. 
QT-21 

 

B. DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT TTHC CẤP HUYỆN 

STT Tên quy trình nội bộ Ký hiệu 

 Lĩnh vực quy hoạch – kiến trúc  

1.  

Thẩm định nhiệm vụ, nhiệm vụ điều chỉnh quy hoạch 

chi tiết của  dự án đầu tư xây dựng công trình theo hình 

thức kinh doanh thuộc thẩm quyền phê duyệt của UBND 

cấp huyện 

QT-01 

2.  

Thẩm định đồ án, đồ án điều chỉnh quy hoạch chi tiết 

của dự án đầu tư xây dựng công trình theo hình thức 

kinh doanh thuộc thẩm quyền phê duyệt của UBND cấp 

huyện 

QT-02 

3. 
Cung cấp thông tin về quy hoạch xây dựng thuộc thẩm 

quyền của UBND cấp huyện 
QT-03 
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